
МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ «ДЕТСКИЙ САД №8 «БЕЛОСНЕЖКА» 

(МАДОУ «ДС №8 «Белоснежка») 
(Наименование организации) 

 

 

 Номер Дата 

                                                 ПРИКАЗ 246-О 31.08.2023 

 

г.Мегион 

 

О предоставлении платных дополнительных образовательных услуг  

в 2023-2024 учебном году 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Правилами оказания платных образовательных услуг, 

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации  от 15.09.2020 №1441, 

Уставом муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения 

«Детский сад №8 «Белоснежка» (с изменениями), лицензией №2116 от 30.06.2015 на 

осуществление образовательной деятельности (серия 86ЛОI  №0001331, приложением №1 к 

лицензии (серия 86ЛОI №0005549), на основании решения педагогического совета (протокол 

№1 от 31.08.2023), в целях оказания платных дополнительных образовательных услуг в 

муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении «Детский сад №8 

«Белоснежка» (далее – Учреждение), с целью удовлетворения спроса на платные 

дополнительные образовательные услуги, выявленного среди родителей (законных 

представителей) воспитанников и привлечения дополнительных внебюджетных средств для 

обеспечения и улучшения функционирования Учреждения,  
(основания, наименование нормативных документов) 

приказываю: 

1. Утвердить: 

1.1.Перечень оказываемых платных дополнительных образовательных услуг в 

муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении «Детский сад №8 

«Белоснежка» в 2023-2024 учебном году и их стоимость, согласно приложению 1. 

1.2.Количество групп для оказания платных дополнительных образовательных услуг в 

2023 -2024 учебном году, согласно приложению 2. 

1.3.Штатное расписание муниципального автономного дошкольного 

образовательного учреждения «Детский сад №8 «Белоснежка» для оказания платных 

дополнительных образовательных услуг в 2023-2024 учебном году, согласно приложению 3. 

1.4.Годовой учебный график платных дополнительных образовательных услуг в 

муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении «Детский сад №8 

«Белоснежка» на 2023-2024 учебный год, согласно приложению 4. 

1.5.Расписание занятий платных дополнительных образовательных услуг в 

муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении «Детский сад №8 

«Белоснежка» на 2023-2024 учебный год, согласно приложению 5. 

1.6.Перечень помещений для предоставления платных дополнительных 

образовательных услуг в муниципальном автономном дошкольном образовательном 

учреждении «Детский сад №8 «Белоснежка» в 2023-2024 учебном году, согласно 

приложению 6. 

1.7.Список педагогических работников муниципального автономного дошкольного 

образовательного учреждения «Детский сад №8 «Белоснежка», оказывающих платные 

дополнительные образовательные услуги, по реализации дополнительных 

общеразвивающих образовательных программ, согласно приложению 7. 

1.8.График работы педагогических работников по предоставлению платных 

дополнительных образовательных услуг в муниципальном автономном дошкольном 



образовательном учреждении «Детский сад №8 «Белоснежка» на 2023-2024 учебный год, 

согласно приложению 8. 

1.9.Перечень рабочих программ по реализации платных дополнительных 

общеразвивающих образовательных программ в муниципальном автономном дошкольном 

образовательном учреждении «Детский сад №8 «Белоснежка» в 2023-2024 учебном году, 

согласно приложению 9.  

2.Организовать в муниципальном автономном дошкольном образовательном 

учреждении «Детский сад №8 «Белоснежка» в период с 01.09.2023 по 31.05.2024 

предоставление дополнительных платных образовательных услуг, указанных в пункте 1 

настоящего приказа. 

3.Установить педагогическим работникам, указанным в приложении 7 настоящего 

приказа, оплату труда основного персонала из расчёта стоимости 1 занятия за 1 ребенка на 

основании: 

Тарифов (цен) на платные дополнительные образовательные услуги, оказываемые 

муниципальным автономным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад №8 

«Белоснежка», сверх установленных муниципальным заданием, утвержденных приказами 

муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад №8 

«Белоснежка» от 17.08.2022 №200-О, от 17.08.2022 №201-О, от 25.08.2023 №241-О; 

калькуляции платных услуг к дополнительным общеразвивающим образовательным 

программам. 

4.Назначить ответственным лицом за организацию работы по оказанию платных 

дополнительных образовательных услуг в муниципальном автономном дошкольном 

образовательном учреждении «Детский сад №8 «Белоснежка» в 2023-2024 учебном году:  

Медведеву Светлану Ивановну, старшего методиста. 

5.Старшему методисту С.И.Медведевой, старшему воспитателю Н.Т.Яхиной: 

5.1.Организовать работу по оформлению заявлений, оформлению и заключению 

договоров о предоставлении платных дополнительных услуг с родителями (законными 

представителями). 

5.2.Организовать работу на портале https://hmao.pfdo.ru; 

5.3.Организовать учёт заявлений и договоров.  

5.4.Обеспечивать: 

5.4.1.Размещение достоверной информации об оказываемых платных 

образовательных услугах в Учреждении в 2023-2024 учебном году до сведения 

потенциальных потребителей для обеспечения возможности их правильного выбора на 

официальном сайте Учреждения в сети «Интернет», а также на информационных стендах в 

местах осуществления образовательной деятельности. 

5.4.2.Информирование о начале предоставления дополнительных платных 

образовательных услуг в учреждении, о наличии (отсутствии) свободных мест в группах, до 

сведения потенциальных потребителей путем: 

размещения информации на официальном сайте учреждения в сети Интернет; 

размещения информации на информационных стендах в местах осуществления 

образовательной деятельности; 

размещения информации на портале https://hmao.pfdo.ru; 

распространения с помощью мобильных мессенджеров (WhatsApps, Viber). 

5.4.3.Оформление договоров о предоставлении платных дополнительных услуг с 

родителями (законными представителями). 

5.4.4.Ведение учёта заявлений и заключенных договоров.  

5.4.5.Наличие в срок до 01.09.2023: 

рабочих программ по реализации дополнительных общеразвивающих программ,  

расписания занятий,  

графика работы педагогических работников,  

подготовку помещений и необходимого учебно-методического обеспечения 

образовательного процесса. 



6.Старшему методисту С.И.Медведевой:  

6.1. Руководствоваться в работе: 

положением об оказании платных услуг в муниципальном автономном дошкольном 

образовательном учреждении «Детский сад № 8 «Белоснежка», утверждённым приказом от 

17.06.2021 №166-О; 

положением об ответственном лице за организацию работы по оказанию платных 

услуг в муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении «Детский 

сад №8 «Белоснежка», утверждённым приказом от 17.06.2021 №166-О; 

положением о порядке привлечения, распределения, расходования средств, 

полученных от приносящей доход деятельности и средств, полученных из иных источников 

формирования имущества муниципального автономного дошкольного образовательного 

учреждения «Детский сад №8 «Белоснежка», утверждённым приказом от 14.09.2021 №268-О 

(с изменениями). 

6.2. Обеспечить в период с 01.09.2023 по 31.05.2024 текущий контроль за 

организацией и качеством предоставления образовательной деятельности по платным 

дополнительным образовательным платным услугам, а также выполнением в полном объёме 

образовательных программ.  
6.3. Обеспечить контроль за: 

организацией работы по своевременному заключению договоров на оказание платных 

услуг, наличием заключённых договоров с родителями (законными представителями) и их 

выполнением в установленными требованиями; 

наличием корректной информации на портале https://hmao.pfdo.ru; 

ведением педагогическими работниками журналов по реализации платных 

дополнительных образовательных услуг. Срок - постоянно; 

своевременным расторжением договоров по требованию родителей (законных 

представителей) с соблюдением условий договора; 

корректным и своевременным ведением табелей посещаемости и табелей учёта 

рабочего времени;  

поступлением оплаты за предоставленные платные дополнительные образовательные 

услуги от родителей (законных представителей) воспитанников.  Ежемесячно; 

корректным и своевременным оформлением необходимой документации, отчётов.  

6.4. Обеспечить своевременную работу по рассмотрению в установленном порядке 

случаев выявления заказчиком недостатков и(или) существенных недостатков платных 

услуг. Готовить предложения заведующему Учреждения для принятия мер по результатам 

рассмотрения таких случаев. 

7.Специалисту по персоналу Т.Е.Герасимовой, в случае его отсутствия - лицу его 

замещающему, обеспечивать: 

оформление дополнительных соглашений к трудовому договору на оказание платных 

образовательных услуг с педагогическими работниками, являющимися сотрудниками 

Учреждения, оказывающими платные дополнительные образовательные услуги 

(приложение 7); 

оформление договоров гражданско-правового характера с педагогами 

дополнительного образования, не являющимися сотрудниками Учреждения; 

ведение табелей учёта рабочего времени работников, оказывающих платные 

дополнительные образовательные услуги в программе «Парус»; 

оформление и представление в бухгалтерию табелей учёта рабочего времени 

работников, оказывающих платные дополнительные образовательные услуги, ежемесячно, 1 

числа следующего за отчётным; 

оформление и представление приказов по выплатам работникам Учреждения из числа 

административно-управленческого и иного персонала (прочего персонала) непосредственно 

не участвующим в оказании платных услуг на основании служебной записки ответственного 

лица организацию работы по оказанию платных дополнительных образовательных услуг в 

Учреждении в 2023-2024 учебном году (Медведевой С.И.); 



оформление и представление, в установленные сроки, корректно оформленных 

статистических и других отчётов. 

8.Документоведу Железневой Т.И., лицу его замещающему, обеспечивать: 

оформление приказов о зачислении (отчислении) воспитанников;  

формирование личных дел воспитанников при зачислении их на обучение по 

платным дополнительным общеобразовательным программам; ведение личных дела 

воспитанников с момента зачисления на обучение по платным дополнительным 

общеобразовательным программам и до отчисления; обеспечение сохранности и учёта 

личных дел воспитанников; 

формирование табелей учёта посещаемости детей в программе «Парус.8».  

Ежемесячно (в последний рабочий день); 

представление табелей учёта посещаемости детей на бумажном носителе в 

бухгалтерию не позднее 1 числа месяца, следующего за отчётным. 

9.Заместителю заведующего Гостюхиной Т.С., лицу его замещающему, обеспечивать: 

осуществление материально-хозяйственного обеспечения деятельности в Учреждении 

по оказанию платных дополнительных образовательных услуг и развития учебно-

материальной базы Учреждения. 

10.Уборщикам служебных помещений Яремчук Л.А., Грицутенко И.А: 

обеспечивать уборку помещений, указанных в приложении 6 настоящего приказа, 

после оказания платных дополнительных образовательных услуг. 

11.Бухгалтеру Нагибиной Е.В.: 

11.1.Производить оплату педагогическим работникам, оказывающим платные 

дополнительные образовательные услуги, за фактически отработанное время на основании 

табеля учёта рабочего времени.  

11.2.Производить расчет заработной платы и начислений к заработной плате по 

выплатам работникам учреждения из числа административно-управленческого персонала и 

прочего персонала непосредственно не принимающих участие в оказании платных услуг, 

согласно предоставленных в бухгалтерию приказов в программе «Парус». 

11.3.Производить начисление оплаты за предоставленные платные дополнительные 

образовательные услуги родителям (законным представителям) воспитанников в программе 

«Парус». 

11.4.Обеспечить раздельный бухучёт, производить расчёт оплаты за предоставления 

услуги с учётом налогов в местный бюджет, отчислений в пенсионный фонд, фонд 

обязательного медицинского страхования, оплату коммунальных платежей, а также 

отчислений на нужды Учреждения.  

Проводить финансовые операции в соответствии с Федеральным Законом «О 

бухгалтерском учёте». 

12. Бухгалтеру: 

12.1.Обеспечить оформление и проведение платежей по заработной плате и 

начислениям к заработной плате педагогическим работникам Учреждения, оказывающим 

платные дополнительные образовательные услуги, административно-управленческого 

персонала и прочего персонала, непосредственно не принимающих участие в оказании 

платных услуг, в программе «Парус» и УРМ. 

13.Главному бухгалтеру О.Л.Ковязиной: 

13.1.Обеспечить ведение плана финансово-хозяйственной деятельности в части 

дохода и расхода денежных средств, касающихся платных дополнительных образовательных 

услуг, в программах «Парус», УРМ. 

13.2.Обеспечить размещение плана ФХД по платным услугам на Bus.gov. 

13.3.Обеспечить оформление и представление в установленные сроки корректно 

оформленных статистических и других бухгалтерских отчётов в части платных 

дополнительных образовательных услуг в вышестоящие органы (ГРБС). 

13.4.Обеспечить контроль за ведение бухгалтерского и налогового учета по 

оказываемым платным дополнительным образовательным услугам. 



14.Старшему специалисту по закупкам В.П.Шуригиной: 

обеспечить оформление договоров и своевременное их исполнение для 

осуществления материально-хозяйственного обеспечения деятельности по оказанию 

платных дополнительных образовательных услуг и развитие учебно-материальной базы 

Учреждения. 

15.Определить местонахождение «Книги предложений по предоставлению платных 

дополнительных образовательных услуг» - информационный стенд в коридоре Учреждения. 

16.Оставить за руководителем Учреждения функции по управлению работой в 

Учреждении по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг, в том 

числе за: 

обеспечение наличия документов, предоставляющих право на оказание платных 

дополнительных образовательных и иных услуг;  

актуализацию локальных документов, касающихся вопросов организации и 

предоставления платных дополнительных образовательных и иных услуг;  

разрешение споров и конфликтов; 

обеспечение получения родителями (законными представителями) воспитанников 

полной и достоверной информации об исполнителе и оказываемых платных дополнительных 

образовательных и иных услугах, содержащей следующие сведения: перечень документов 

предоставляющих право на оказание платных дополнительных образовательных и иных 

услуг; сведения о должностных лицах Учреждения, ответственных за оказание платных 

дополнительных образовательных услуг и о педагогических работниках, принимающих 

участие в оказании платных дополнительных образовательных услуг; перечень платных 

дополнительных образовательных услуг с указанием их стоимости по договору; график 

проведения занятий; порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг и их 

оплаты; 

предоставление по требованию потребителей: устава Учреждения; лицензии на право 

ведения образовательной деятельности и других документов, регламентирующих 

образовательную деятельность; адрес и телефоны Учредителя; договора между 

Учреждением и родителями (законными представителями) воспитанников; программ 

платных дополнительных образовательных услуг; сведений, относящиеся к договору, 

порядку предоставления и оплаты платных дополнительных услуг. 

17.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
 

 

Заведующий 

МАДОУ «ДС №8 «Белоснежка» 

  

___________ 

  

В.А.Павленко 
(должность руководителя)  (личная 

подпись) 

 (расшифровка подписи: 

инициалы, фамилия) 

 

Рассылка: 

Медведевой С.И. – 1 экз.(копия) 

Специалисту по персоналу – 1 экз.(копия) 

 

 

В дело 01 – 10 за 2023 год 

Документовед ___________ 

«____»________2023 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


